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Gmina Miastków Kościelny

08-420 Miastków Kościelny, ul. Rynek 6, tel. (025) 751-12-86, fax. (025) 754-40-07
NIP: 826-203-72-96, REGON: 711582322

E-mail: gmina@miastkowkoscielny.pl
Strona internetowa: www.miastkowkoscielny.pl

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERTY CENOWEJ 
GMINA MIASTKÓW KOŚCIELNY

ul. Rynek 6, 08-420 Miastków Kościelny

ZAPRASZA DO SKŁADANIA OFERTY CENOWEJ 
dot. postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyłączonego ze stosowania ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych 
( Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z późn zm. )


na dostawę 
Programów uzupełniających procesy zarządzania Urzędem Gminy w Miastkowie Kościelnym
w Ramach Projektu

„Przeciwdziałanie wykluczeniu informacyjnemu w Gminie Miastków Kościelny” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Ramach Priorytetu II „Przyspieszenie e-Rozwoju Mazowsza” Działania 2.1 „Przeciwdziałanie wykluczeniu informacyjnemu” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013.
Postępowanie prowadzone dla zamówienia publicznego o wartości 

poniżej 30 000 euro 
ZATWIERDZAM
Miastków Kościelny, dnia  08.08.2014r.
Wójt Gminy Miastków Kościelny
Jerzy Jaroń

<Podpis kierownika Zamawiającego>

Nazwa Zamawiającego:
Gmina Miastków Kościelny
REGON:



711582322
NIP: 




826-203-72-96
Miejscowość


Miastków Kościelny
Adres:



ul. Rynek 6
Strona internetowa:

www.miastkowkoscielny.pl
Godziny urzędowania:

700 - 1500
Tel./fax.: 



tel: 25 684 16 32, fax: 25 754 40 07
Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:
Urząd Gminy w Miastkowie Kościelnym
ul. Rynek 6

08-420 Miastków Kościelny
znak postępowania: I 272.2.63.2014
 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego wyłączone ze stosowania ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych 
( Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z późn zm.).

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:

· strona internetowa Zamawiającego – www.miastkowkoscielny.pl,
Rozdział 1. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup, dostawa i wdrażanie następujących programów:

- Kadry i płace – oprogramowanie – 2 sztuki.
·  2 stanowiska licencje na min 2 lata - ( od 01.01.2015r.), osób do przeszkolenia 3, godzin szkolenia 4

· Program powinien posiadać min poniższe możliwości:

· Program komputerowy do płac przeznaczony do rozliczania płatności z tytułu wynagrodzeń uzyskiwanych z umów o pracę i umów zlecenia pracowników jednostek oświatowych oraz samorządowych - szkół, przedszkoli i innych instytucji. Program ma wykonywać wszelkie operacje niezbędne do sporządzania raportów do księgowości oraz do rozliczeń z: bankami, ZUS-em, urzędem skarbowym oraz Narodowym Funduszem Zdrowia. 
· Program powinien:

·  przygotowywać wypłaty z tytułu wynagrodzeń z tytułu umów o pracę i umów zlecenia,

·  rozliczać nieobecności,

·  naliczać składki na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne,

·  przygotowywać dane do programu Płatnik,

·  prowadzić kartotekę pracowników (zarobkową, zasiłkową, absencji, podatkową itp.)

·  rozliczać podatek oraz ulgę rodzinną za ubiegły rok,

·  tworzyć i drukować różnorodne dokumenty i zestawienia.

· Program komputerowy do kadr to prowadzenie ewidencji i wsparcie w formalnej kontroli poprawności zbieranej dokumentacji. Program powinien udostępniać: 

· wgląd w szczegółowe dane o pracownikach;

· prześledzić historię zatrudnienia i jego warunków;

·  automatycznie wygenerować potrzebne raporty i sprawozdania;

· zarejestrować nieobecności i automatycznie rozliczyć urlopy;

·  odnotować i sprawdzić oceny pracy, nagrody i kary;

·  rozliczyć czas pracy;

·  mieć stałą kontrolę nad wszelkimi danymi istotnymi ze względu na zatrudnienie, w tym harmonogramem badań lekarskich oraz terminami szkoleń BHP.

·  automatyczne wyliczaniu staży niezbędnego do ustalania uprawnień pracowniczych;

· szybkie tworzenie i drukowanie niezbędnych dokumentów, zestawień i sprawozdań;

· ułatwienie wykonywania operacji seryjnych, takich jak wprowadzanie poprawek do aktualnych warunków umów o pracę, tworzenie aneksów, przydzielanie obowiązków z uwzględnieniem rozdziałów klasyfikacji budżetowej, tworzenie podziałów na podgrupy;

· przygotowywanie elektronicznych zgłoszeń pracowników do ubezpieczeń.

·  przygotować i wydrukować m.in.: umowę o pracę, informację o warunkach zatrudnienia, rozwiązanie stosunku pracy, świadectwo pracy oraz zaświadczenie o zatrudnieniu.
Rozdział 2. Termin wykonania zamówienia:
Przedmiot zamówienia należy dostarczyć:
· w terminie: 10 dni od daty podpisania umowy do siedziby Zamawiającego
Rozdział 3.  Miejsce oraz termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć Zamawiającemu, w Urzędzie Gminy w Miastkowie Kościelnym,  ul. Rynek 6, 08-420 Miastków Kościelny, pokój nr. 14, w terminie do dnia14.08.2014r.,  do godz.11:30.
2. Oferty należy składać w zaklejonych opakowaniach. 
Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana do Zamawiającego na adres:

 

Gmina Miastków Kościelny
08-420 Miastków Kościelny ul. Rynek
oraz oznakowana następująco:
                               znak postępowania: I.272.2.63.2014
 

z dopiskiem „Nie otwierać przed dniem 14.08.2014r. godzina 12:00”
Rozdział 4.  Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Oferent określi cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).

Rozdział 5.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Cena ofertowa – znaczenie 100 pkt
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100 (max liczba punktów w ocenianej pozycji)

Gdzie:
KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy 

CN - najniższa zaoferowana cena brutto spośród badanych ofert
COB – cena zaoferowana w ofercie badanej 

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

Rozdział 6.  Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę zgodnie 
z kryterium wyboru ofert.
  Informacja  Zamawiającego:
1. Zamawiający zastrzega sobie unieważnienie postępowania, jeżeli cena najkorzystniejsza oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Rozdział 7. Załączniki 
1. Wzór oferty

2. Wzór umowy- (zaparafowany)

3. Formularz asortymentowo-cenowy
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